UMOWA

ZaWarta W dNiU .....oeeeeiiiiiiiee e r. pomiedzy:

NP
zwanym dalej Zleceniodawca, reprezentowanym przez:

Pana /Panig .....ccccoommmiiiceeeeccccccscs s e eee e

a

Biurem Doradztwa Podatkowego i Rachunkowosci ,, AXEL”
spoétka cywilna - Zbigniew Drozd, Krystyna Drozd

z siedzibg w Legnicy ul. Rzemiesinicza 2/21, NIP 691- 23 - 23- 718

reprezentowanym przez:

Zbigniewa Drozd i Krystyne Drozd

zwanym dalej Zleceniobiorcg, o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest kompleksowe prowadzenie obstugi ksiegowo — podatkowej,
polegajacej na :

Prowadzeniu ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci,

Wtdérnym sprawdzaniu dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalnym.
Usystematyzowaniu oraz oznaczeniu numerem wszystkich dowoddw
zrodtowych podlegajacych ksiegowaniu.

Dekretowaniu dokumentéw zrodtowych zgodnie z Zaktadowym Planem Kont.
Sporzadzaniu wydrukéw danych syntetycznych i analitycznych bedacych
przedmiotem przetwarzania na komputerze za okresy sprawozdawcze i dany

rok obrachunkowy
Rozliczaniu kosztow i ustalaniu wyniku finansowego za okresy sprawozdawcze
Ustalaniu naleznych zaliczek na podatek dochodowy i sporzadzaniu

obowigzujacych deklaraciji.

Sporzadzaniu rocznych rozliczen podatku dochodowego wg obowigzujacych
przepiséw.

Sporzadzaniu rozdzielnika ptac,

Sporzadzaniu wariantu porownawczego kosztow dziatalnosci,

Sporzadzaniu obowigzujacych deklaracji i rozliczen podatku od wynagrodzen,
Sporzadzaniu deklaracji i rozliczen ZUS,

Prowadzeniu ewidencji z tytutu VAT i sporzgdzaniu miesiecznych deklaracji tego
podatku,

Prowadzeniu catosci spraw kadrowych, tj. akt osobowych oraz kart przychoddéw
pracownikow *

Sporzadzaniu deklaracji do wszystkich tytutdw podatkowych w obowigzujacych
terminach, tgcznie z informacjami imiennymi pracownikow,

Sporzadzaniu wszystkich wymaganych sprawozdan finansowych i ksiegowych
w tym sprawozdan do GUS-u,

Obstugiwaniu prowadzonych u Zleceniodawcy kontroli skarbowych i kontroli
ZUS

Doradztwie ksiegowo — podatkowym.

Biuro zobowigzuje sie do okresowego przechowywania catosci dokumentacji



ksiegowej i innych dokumentéw zleceniodawcy w sposéb uniemozliwiajacy
dostep do nich osobom trzecim oraz zapobiegajacy ich zniszczeniu Ilub
uszkodzeniu, a takze do zachowania scistej tajemnicy stuzbowej we wszystkich
sprawach dotyczacych prowadzonej dziatalnosci przez firme ...........cccceeeeeenenn.

§2
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywac prace stale co miesigc, zgodnie z warunkami
zawartymi w §1 z nalezytg starannoscig oraz wedtug swej najlepszej wiedzy i umiejetnosci
zawodowych.

§3
Zleceniodawca zobowigzuje sie przygotowaé dla Zleceniobiorcy kompletne dokumenty
ksiegowe za dany miesigc w terminie do siddmego dnia nastepnego miesigca.

§4

Biuro Doradztwa Podatkowego i Rachunkowosci ,AXEL” s.c. ponosi odpowiedzialnosc
cywilng za rzetelnosc¢ i prawidtowos$¢ prowadzonych ksigg podatkowych Zlecajacego, pod
warunkiem terminowego i kompletnego udostepnienia przez Zlecajgcego wszystkich
dokumentow, prawidtowych pod wzgledem materialnym — przez co rozumie sie, ze faktury
zakupu i sprzedazy, ktore zgodnie z art. 83 kc obrazujg rzeczywiste zdarzenia
gospodarcze, a wystawca i odbiorca faktur jest podmiotem zarejestrowanym i
uprawnionym do wystawiania i otrzymywania faktur VAT — i formalnym oraz innych
informacji niezbednych do tego, aby ksiegi podatkowe mogta by¢ uznana za prowadzong
rzetelnie i niewadliwie.

§5
Biuro Doradztwa Podatkowego i Rachunkowosci ,AXEL” s.c ponosi odpowiedzialnos¢ za
rozliczenie podatkéw u Zleceniodawcy (w postaci zaptacenia odsetek od zanizonych wptat
podatku) wynikajgce tylko i wytgcznie z btednego rozliczenia dostarczonych dokumentow.

§6

e Zleceniodawca zobowigzuje sie zaptaciC Zleceniobiorcy wynagrodzenie za
wykonang prace W WYSOKOSCi .........eevvvveeeieeeeeeennenne. PLN netto + VAT ( stownie:
.................................. ztotych + VAT )oraz ..........ccoeeeee. Zb + VAT (e
ztotych + podatek VAT) za kazdego zatrudnionego pracownika na podstawie
UMOWY O Prace oraz ..................... PLN + Vat (stownie: ........ccccevviveiiiinnnnnn. ztotych
+ podatek VAT) za kazdego zatrudnionego pracownika na podstawie umowy
Zlecenia, ptatnych do 30-tego kazdego miesigca.

e Za sporzadzenie bilansu rocznego Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie w
wysokosci jednokrotnego wynagrodzenia miesiecznego.

e Wyptata wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu pracy na podstawie wystawionej
przez Zleceniobiorce faktury vat.

e Zleceniodawca os$wiadcza, ze jest pfatnikiem podatku od towaréw i ustug i
upowaznia Zleceniobiorce do wystawiania faktury vat bez Jego podpisu.

§7
Biuro Doradztwa Podatkowego i Rachunkowoéci ,AXEL” s.c zobowigzuje sie w imieniu
Zleceniodawcy do dostarczania podpisanych przez Biuro deklaracji podatkowych i
deklaracji rozliczeniowych ZUS do wtasciwych Urzedéw w obowigzujgcych terminach.



§8

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg pisemnej zgody stron.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego, a wszelkie spory wynikle na tle wykonania tej umowy
rozstrzygane bedg przez Sad Gospodarczy wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 10
Umowa zawarta zostata na czas nieokreslony z zachowaniem trzymiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§ 11
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron .

Zleceniodawca Zleceniobiorca

* _do uzgodnienia



